INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo del 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR p
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Astrid Eunice Morales Herndndez de Ramirez CUl: 1715 25043 0601

Numero de contrato: 029-7-2025-DGPCYN-MCD » Acuerdo Ministerial: 7-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 64472558

Nimero de Factura: 2223326557 <~ Serle: D5DF099D -
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Infforme: _MARZO 2025

Monto Total del Contrato 0 29,838.71 Plazo del Contrato:  02/01/2025 AL 30/06/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la éticay probidad, en la
prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunclativas: (segiin clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;

Apoyé los procesos de acceso, custodia documental digitalizacién y organizacién documental cuando sea necesario para que la documentacion

b) se conserve ordenada bajo los pardmetros establecidos por el Archivo General de Centroamérico;

Apoyé para que se efectuen los respaldos (Back up) de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible ademés de
reportar inconvenientes con la Sistematizacién de la informacién;

<)

Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los procesos de digitaliacién, preservacién digital, catalogacién bibliotecolégica y descripcién
d) archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico (incduyendo el Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional);
e) Apoyéen el procesodela preservacién digital de la informacién;
fy  Apoyé en la actividad de digitalizacién bajo los parémetros establecidos del Archivo General de Centro América;
g) Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental y organizacién documental cuando sea necesario;

h)  Apoyé en el proceso de digitalizacién, y velé que la documentacién se conserve ordenada;

] Brindé apoyo vy velé porque se cumplan las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América;

Apoyé en redlizar actividades archivisticas, de difusién y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuar

requerido por el jefe inmediato;

k) Apoyé en dar cumplimiento a las instrucciones del Jefe del Archivo General De Centro Ameérica ;
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